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                KÝnh göi: ¤ng (bµ) Gi¸m ®èc Chi nh¸nh Ng©n hµng 

                               ChÝnh s¸ch x· héi c¸c tØnh, thµnh phè vµ Së Giao dÞch

Trong thêi gian qua c«ng t¸c tuyÓn dông c¸n bé t¹i c¸c Chi nh¸nh  Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi (NHCSXH) tØnh, thµnh phè ®· c¬ b¶n thùc hiÖn ®óng c¸c v¨n b¶n h­íng dÉn cña Tæng gi¸m ®èc. Tuy nhiªn, qua b¸o c¸o vµ kiÓm tra thùc tÕ cho thÊy t¹i mét sè chi nh¸nh viÖc hiÓu vµ ¸p dông c¸c v¨n b¶n cßn ch­a thèng nhÊt. §Ó kh¾c phôc t×nh tr¹ng nµy, Tæng gi¸m ®èc NHCSXH quy ®Þnh cô thÓ quy tr×nh tuyÓn dông c¸n bé viªn chøc trong toµn hÖ thèng NHCSXH nh­ sau:  
1. §iÒu kiÖn tuyÓn dông
Ng­êi ®­îc tuyÓn dông ký Hîp ®ång lao ®éng t¹i NHCSXH ph¶i cã phÈm chÊt ®¹o ®øc tèt, cã tr×nh ®é n¨ng lùc ®¸p øng ®­îc tiªu chuÈn chuyªn m«n nghiÖp vô cña ng¹ch tuyÓn dông vµ cã ®ñ c¸c ®iÒu kiÖn sau:

1.1. Cã ®¬n dù tuyÓn, cã b¶n khai lý lÞch râ rµng, cã c¸c v¨n b»ng, chøng chØ ®µo t¹o theo yªu cÇu tr×nh ®é cña c«ng viÖc xin dù tuyÓn;

        
1.2. Cã ®ñ søc khoÎ ®Ó ®¶m nhËn c«ng viÖc;


1.3. Tuæi ®êi dù tuyÓn ®èi víi nam tõ ®ñ 18 tuæi ®Õn 35 tuæi; ®èi víi n÷ tõ ®ñ 18 tuæi ®Õn 30 tuæi. Tr­êng hîp ng­êi dù tuyÓn ®· lµ sü quan trong lùc l­îng vò trang hoÆc lµ viªn chøc trong doanh nghiÖp nhµ n­íc, th× tuæi dù tuyÓn cã thÓ cao h¬n;

 
1.4. Kh«ng tuyÓn dông ng­êi ®ang trong thêi gian bÞ truy cøu tr¸ch nhiÖm h×nh sù, chÊp hµnh ¸n ph¹t tï, c¶i t¹o kh«ng giam gi÷, qu¶n chÕ, ®ang bÞ ¸p dông biÖn ph¸p gi¸o dôc t¹i x·, ph­êng, thÞ trÊn hä¨c ®­a vµo c¬ së ch÷a bÖnh, c¬ së gi¸o d­ìng.


1.5. Nh÷ng ng­êi lµ d©n téc thiÓu sè, ng­êi t×nh nguyÖn phôc vô ë vïng cao, vïng s©u, vïng xa, h¶i ®¶o; b¶n th©n lµ th­¬ng binh, con liÖt sü, lµ Anh hïng lùc l­îng vò trang, Anh hïng lao ®éng; nh÷ng ng­êi tèt nghiÖp ë c¸c bËc ®µo t¹o chuyªn m«n ®¹t lo¹i giái ®­îc ­u tiªn trong tuyÓn dông. ViÖc ­u tiªn cô thÓ do Héi ®ång tuyÓn dông quy ®Þnh cho tõng lÇn tæ chøc thi tuyÓn.

2. KÕ ho¹ch tuyÓn dông

2.1. ViÖc tuyÓn dông c¸n bé viªn chøc ph¶i c¨n cø vµo nhu cÇu c«ng viÖc, tiªu chuÈn nghiÖp vô vµ nhu cÇu vÞ trÝ c«ng t¸c vµ theo chØ tiªu biªn chÕ ®­îc giao.

2.2. Hµng n¨m, Chi nh¸nh NHCSXH c¸c tØnh, thµnh phè vµ Së Giao dÞch (sau ®©y gäi chung lµ ®¬n vÞ) lËp kÕ ho¹ch tuyÓn dông c¸n bé viªn chøc cho n¨m sau vµ chØ ®­îc phÐp tuyÓn dông c¸n bé khi Tæng gi¸m ®èc Ng©n hµng chÝnh s¸ch x· héi phª duyÖt. 

3. Tæ chøc tuyÓn dông
3.1.ViÖc tuyÓn dông lao ®éng lµm viÖc trong hÖ thèng NHCSXH ®Òu ph¶i th«ng qua thi tuyÓn (theo quy chÕ thi tuyÓn). Ng­êi kh«ng qua thi tuyÓn kh«ng ®­îc tuyÓn dông vµo biªn chÕ chÝnh thøc cña Ng©n hµng ChÝnh s¸ch x· héi.

3.2. Tr­íc 30 ngµy tæ chøc thi tuyÓn, ®¬n vÞ tuyÓn dông ph¶i th«ng b¸o c«ng khai trªn c¸c ph­¬ng tiÖn th«ng tin ®¹i chóng vÒ c¸c néi dung:

-  §iÒu kiÖn, tiªu chuÈn dù tuyÓn;

-  Sè l­îng cÇn tuyÓn;

- Thêi gian ®¨ng ký dù tuyÓn, thêi gian thi tuyÓn.

          3.3. Néi dung thi tuyÓn cho tõng lÇn thi tuyÓn do Héi ®ång thi tuyÓn x©y dùng vµ ban hµnh.

          3.4. Trong thêi gian chËm nhÊt lµ 30 ngµy, kÓ tõ ngµy kÕt thóc kú thi tuyÓn, Héi ®ång thi tuyÓn t¹i ®¬n vÞ ph¶i c«ng bè kÕt qu¶ thi tuyÓn vµ th«ng b¸o cho ng­êi dù thi biÕt.

3.5. Trong thêi gian chËm nhÊt 30 ngµy sau khi th«ng b¸o kÕt qu¶ thi, ®¬n vÞ n¬i tæ chøc thi ra quyÕt ®Þnh tuyÓn dông, thùc hiÖn thö viÖc víi nh÷ng ng­êi ®­îc tuyÓn dông.  

3.6. Ng­êi ®­îc tuyÓn dông ph¶i thuéc chØ tiªu biªn chÕ cña ®¬n vÞ ®· ®­îc Tæng gi¸m ®èc giao. Ng­êi tróng tuyÓn lµ ng­êi ®­îc tÝnh tõ tæng sè ®iÓm cao nhÊt cho ®Õn khi ®ñ chØ tiªu biªn chÕ vµ ®¹t ®­îc c¸c yªu cÇu do Héi ®ång tuyÓn dông quyÕt ®Þnh cho tõng lÇn tæ chøc thi.

3.7. Thµnh phÇn Héi ®ång tuyÓn dông gåm:


- Tæng gi¸m ®èc (Gi¸m ®èc) - Chñ tÞch Héi ®ång.

- Chñ tÞch c«ng ®oµn - Phã Chñ tÞch Héi ®ång.

- BÝ th­ §¶ng bé (Chi bé) - Uû viªn.


- Tr­ëng phßng Tæ chøc c¸n bé vµ ®µo t¹o (Hµnh chÝnh - Tæ chøc) - Uû viªn th­êng trùc.


- Mét sè Tr­ëng c¸c Phßng (Ban) chuyªn m«n nghiÖp vô - Uû viªn.


3.8. NhiÖm vô cña Héi ®ång TuyÓn dông c¸n bé chuyªn m«n nghiÖp vô:


- XÐt duyÖt kÕt qu¶ thi cña thÝ sinh;

- Th«ng b¸o kÕt qu¶ tróng tuyÓn cho tõng thÝ sinh;


- Tr¶ lêi nh÷ng th¾c m¾c cña thÝ sinh vÒ vÊn ®Ò cã liªn quan ®Õn tuyÓn dông (nÕu cã). 

Héi ®ång tuyÓn dông c¸n bé chuyªn m«n nghiÖp vô tù gi¶i thÓ sau khi ®· hoµn thµnh nhiÖm vô.

4. Thö viÖc

4.1. Ng­êi ®­îc tuyÓn dông vµo thö viÖc ph¶i ®Õn nhËn viÖc ®óng thêi gian quy ®Þnh trong quyÕt ®Þnh tuyÓn dông. Qu¸ 30 ngµy kÓ tõ ngµy cã quyÕt ®Þnh tuyÓn dông, ng­êi ®­îc tuyÓn dông kh«ng ®Õn nhËn viÖc mµ kh«ng ®­îc sù ®ång ý cña ®¬n vÞ tuyÓn dông th× ®¬n vÞ tuyÓn dông ra quyÕt ®Þnh huû bá quyÕt ®Þnh tuyÓn dông. 

4.2. Thêi gian thö viÖc ¸p dông cho ng­êi ®­îc tuyÓn dông nh­ sau:

- Ng­êi ®­îc tuyÓn dông cã tr×nh ®é ®¹i häc vµ trªn ®¹i häc ®óng víi chuyªn ngµnh cÇn tuyÓn, thêi gian thö viÖc lµ 60 ngµy, kÓ tõ ngµy cã QuyÕt ®Þnh tuyÓn dông.

- Ng­êi ®­îc tuyÓn dông cã tr×nh ®é trung cÊp ®óng víi chuyªn ngµnh cÇn tuyÓn, thêi gian thö viÖc lµ 30 ngµy, kÓ tõ ngµy cã QuyÕt ®Þnh tuyÓn dông.

4.3. Trong thêi gian thö viÖc, ®¬n vÞ tuyÓn dông ph¶i cö c¸n bé cã tr×nh ®é t­¬ng ®­¬ng trë lªn, cã n¨ng lùc vµ kinh nghiÖm vÒ nghiÖp vô h­íng dÉn cho ng­êi thö viÖc vÒ chuyªn m«n, chøc n¨ng, nhiÖm vô, néi quy, quy chÕ cña c¬ quan, mèi quan hÖ gi÷a c¸c ®în vÞ trong c¬ quan, mèi quan hÖ víi c¸c c¬ quan cã liªn quan.

4.4. Trong thêi gian thö viÖc, ng­êi thö viÖc ®­îc h­ëng 70% hÖ sè l­¬ng khëi ®iÓm cña  ng¹ch ®­îc tuyÓn dông vµ c¸c quyÒn lîi kh¸c nh­ c¸n bé viªn chøc kh¸c trong c¬ quan.

5. Ký Hîp ®ång lao ®éng
5.1. HÕt thêi gian thö viÖc, ng­êi thö viÖc ph¶i lµm b¸o c¸o kÕt qu¶ thö viÖc, cã nhËn xÐt cña l·nh ®¹o trùc tiÕp ®èi víi ng­êi thö viÖc. Ng­êi ®øng ®Çu ®¬n vÞ ph¶i tæ chøc häp lÊy ý kiÕn ®¸nh gi¸ vÒ phÈm chÊt ®¹o ®øc, kÕt qu¶ c«ng viÖc cña ng­êi thö viÖc, nÕu ®¹t yªu cÇu th× l·nh ®¹o trùc tiÕp sö dông lao ®éng cã v¨n b¶n ®Ò nghÞ Tæng gi¸m ®èc (Gi¸m ®èc) ra quyÕt ®Þnh c«ng nhËn hÕt thêi gian thö viÖc, ký Hîp ®ång lao ®éng vµ xÕp l­¬ng chÝnh thøc cho ng­êi lao ®éng. 

5.2. Tr­êng hîp ng­êi thö viÖc kh«ng ®¹t yªu cÇu cña c«ng viÖc tuyÓn dông th× ng­êi ®øng ®Çu ®¬n vÞ sö dông lao ®éng ®Ò nghÞ Tæng gi¸m ®èc (Gi¸m ®èc) cÊp trªn trùc tiÕp qu¶n lý ®¬n vÞ huû bá quyÕt ®Þnh tuyÓn dông.


5.3. Trong thêi gian thö viÖc, nÕu ng­êi ®ang thö viÖc vi ph¹m quy chÕ lµm viÖc cña c¬ quan vµ quy ®Þnh cña ph¸p luËt, th× tuú theo tÝnh chÊt, møc ®é vi ph¹m, ng­êi ®øng ®Çu ®¬n vÞ sö dông c¸n bé ®Ò nghÞ Tæng gi¸m ®èc (Gi¸m ®èc) huû bá quyÕt ®Þnh tuyÓn dông vµ xö lý theo quy ®Þnh cña ph¸p luËt.   

5.4. Sau thêi gian thö viÖc, ng­êi thö viÖc kh«ng ®­îc tuyÓn dông chÝnh thøc th× ®­îc trî cÊp 01 th¸ng l­¬ng hiÖn h­ëng vµ tiÒn tµu xe vÒ n¬i th­êng tró.


Tæng gi¸m ®èc yªu cÇu «ng (bµ) Gi¸m ®èc c¸c Chi nh¸nh NHCSXH tØnh thµnh, phè vµ Së Giao dÞch NHCSXH nghiªn cøu vµ tæ chøc triÓn khai nghiªm tóc v¨n b¶n nµy. Trong qu¸ tr×nh thùc hiÖn nÕu cã v­íng m¾c ®Ò nghÞ c¸c ®¬n vÞ ph¶n ¸nh vÒ Héi së chÝnh (phßng Tæ chøc c¸n bé vµ ®µo t¹o) xem xÐt gi¶i quyÕt. 

	N¬i nhËn: 

- Nh­ trªn;

- L­u TCCB.
	Tæng gi¸m ®èc

Ng©n hµng chÝnh s¸ch x· héi

Hµ ThÞ H¹nh


